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[bookmark: _Toc291848979]填表须知
授权培训机构申请单位（以下简称：申请单位）在正式填写本申请书前，须认真阅读以下内容：
1. 申请单位应仔细阅读《授权培训机构申请指南》及《授权培训机构管理办法》，并按要求认真、如实、详细地填写本申请书；
2. 申请单位应按照申请书的原有格式进行填写，所有填报项目(含表格)页面不足时，可另加附页；
3. 填写本表时要求字迹清晰，请用签字笔正楷填写或计算机输入；
4. 申请单位向我中心提交《授权培训机构申请书》时，需要加盖公章的纸版一份、电子版一份；
5. 如有疑问，请与测评中心联系。

联系方式：
联系人：李老师  张老师
邮  箱：zhangxy@itsec.gov.cn   
地  址：北京市海淀区上地西路8号院1号楼
邮  编：100085
电  话：010-82341550，82341576
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1、 [bookmark: _Toc291848980]
申请单位基本情况
表1：                申请单位概况
	申请单位名称
	

	申请单位地址
	

	法人代表
	
	职    务
	

	申请单位电话
	
	传    真
	

	网    址
	
	邮政编码
	

	联系人
	
	联系电话
	

	移动电话
	
	电子邮箱
	

	法律地位及资质情况
	法人资格证书
（附证书复印件）
	登记号：

	
	营业执照
（附证书复印件）
	注册号：

	
	税务登记证书
（附证书复印件）
	登记号：

	
	组织机构代码
（附证书复印件）
	代  码：

	
	其它重要法律文件
	

	
	开户银行
	

	
	开户账号
	



表2：               申请单位简介
	1、 描述申请单位基本情况，包括单位规模大小、隶属关系、发展历史、业务结构、培训经历、业绩等。
2、 给出总体的组织结构图（明确从事授权培训业务部门与其它各部门的关系）。



















2、 [bookmark: _Toc529932788][bookmark: _Toc529932872][bookmark: _Toc54273947][bookmark: _Toc291848981]申请单位人员情况
本项包括：
1. 单位负责人情况（表3）；
2. 培训负责人情况（表4）；
3. 培训讲师情况（表5），并提供具有CISP资格人员的CISP证书复印件以及授权培训讲师证书（CISI）复印件；
4. 以上人员的任职、学历、职称、业绩证明材料复印件；
5. 与授权培训相关（包括管理、讲师、教务、行政、财务、市场宣传、销售等方面）的所有人员名单（表6）。


表3：           申请单位负责人情况表
	姓　名
	
	性　别
	
	出生年月
	
	职　务
	

	职　称
	
	学　历
	
	毕业时间
	

	毕业学校
	

	毕业专业
	

	信息安全技术领域工作经历（年数）
	

	学习和工作简历
	







	业      绩
	









表4：           申请单位培训负责人情况
	姓　名
	
	性　别
	
	出生年月
	
	职　务
	

	职　称
	
	学　历
	
	毕业时间
	

	毕业学校
	

	毕业专业
	

	信息安全技术领域工作经历（年数）
	

	学习和工作简历
	







	业      绩
	






表5：             申请单位培训讲师情况
	姓　名
	
	性　别
	
	出生年月
	
	职　务
	

	职　称
	
	学　历
	
	毕业时间
	

	毕业学校
	

	毕业专业
	

	信息安全技术领域工作经历（年数）
	

	讲授课程名称
	

	CISP证书号                    
	
	CISI证书号
	

	是否具有其它相关信息安全资质（证书）：


	学习和工作简历
	

	业      绩
	







表6：            信息安全培训相关人员名单
	序号
	姓名
	性别
	学历/职称
	专业
	岗位
	所属
部门
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	总人数
	


注：与信息安全培训相关人员名单包括管理、讲师、教务、行政、财务、市场宣传、销售等方面的所有人员。
3、 [bookmark: _Toc291848982]培训场所及设备设施情况
本项包括：培训教学场所、办公、实验场所和办公设备情况（表7）（包括主要工具和应用软件）。
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表7：                     办公、教学、实验场所及设备、设施情况
	
名  称
	
面积
	
办公、教学、实验环境设施情况
	基础设备情况


	
	
	
	名称
	规格型号
	数量

	

	
	
	


	
	

	

	
	
	


	
	

	

	
	
	


	
	

	
	
	
	


	
	

	
	
	
	


	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



4、 [bookmark: _Toc529932803][bookmark: _Toc291848983]质量保证
本项要求：
1. 详细描述申请单位是如何实现质量保证的，包括讲师管理及培训工作人员的继续教育，课程安排，授课场地及设备管理，授课质量监督，学员意见反馈与处置等；
2. 提供单位实现质量保证的相应文档记录；
3. 文档记录附在该项文字描述之后。

表8：                    质量保证情况
	描述如何实现质量保证

	详细描述
	讲师考核管理及继续教育
	

	
	后勤保障与工作人员管理
	

	
	课程安排
	

	
	场地及设备管理
	

	
	授课质量监督
	

	
	培训过程风险管理
	

	
	学员意见反馈
	

	备注
	


注：请在“详细描述”中进行文字描述说明，在“备注”中注明附件名称。
5、 [bookmark: _Toc291848984]
信息安全及相关培训情况
表9：              信息安全及相关培训情况表
	信息安全培训情况
	说明开展信息安全相关培训业务的时间、开班班次、培训人数，以附件的形式提供至少一个实际的信息安全培训案例。


	  其它相关培训情况
	





	主要工作成果
	


6、 [bookmark: _Toc291848985]
信息安全培训宣传推广
表10：              信息安全培训宣传推广情况表
	市场推广方案
	注册信息安全人员培训的宣传推广方案，明确宣传推广的目标、方式和资源投入

	  客户渠道情况
	






7、 [bookmark: _Toc291848986]
申请单位意见
表11：                申请单位意见审批表
	申请单位意见
	








申请单位负责人签字 ：               




[bookmark: _GoBack]
单位公章                       年    月    日



